
Curso / Garantía Juvenil

DESARROLLO  
SOLUCIONES CON 

MICROSOFT OFFICE 
SPECIALIST (MOS)

DURACIÓN
155 horas
Inicio:  01/10/2021
Fin: 30/10/2021
Formación online

LUGAR / CONTACTO
Torrent _ C/Tirant lo Blanc, 26
961571010

Susana Medina

smedina@betaformacion.com

DIRIGIDO A
Jóvenes, beneficiarios del Sistema Nacional de 
Garantía Juvenil que buscan adquirir las habilidades 
necesarias en competencias MOS.

OBJETIVOS

Iniciar al alumnado y prepararles en tecnologías para
la empresa.

Capacitar para participar en el diseño, el desarrollo y
la programación de aplicaciones informáticas,
realizar pruebas y elaborar la documentación acorde
con los requisitos funcionales

METODOLOGÍA
A lo largo de esta acción formativa se empleará una
metodología participativa y colaborativa y
constructivista, basada en los siguientes principios
metodológicos:

1.- Orientada al empleo

2.-Socializadora

3.- Significativa

4.- Abierta y flexible

5.-Gamificada

6.- Vivencial

Los principios metodológicos descritos, van a dirigir
nuestra metodología específica: Learning by doing.
Esta metodología propone una enseñanza basada
en la acción. Para ello, se realizan simulaciones en
el aula empleando el material específico que
aportamos. De este modo, acercamos a los
participantes a la realidad del puesto que van a
cubrir convirtiéndoles en aprendices activos y, por
consiguiente, en protagonistas de su propio
aprendizaje.

PRECIO
Gratuito

TITULACIÓN OBTENIDA
• Diploma  acreditativo 

Logo centro



Módulo II. FORMACIÓN PRÁCTICA 

Practice Word: Conocimientos básicos de
creación, trabajo en grupo y comunicación 
de documentos

Practice Excel para certificación Microsoft 
Office Specialist (MOS). 

Programa

Módulo I. FORMACIÓN TEÓRICA

Tema 1: 
• Administrar documentos.
• Aplicar formatos.
• Crear tablas y listas.
• Crear y gestionar  marcadores y referencias.
• Insertar y aplicar formatos gráficos.
• Gestionar colaboración en un documento.

Tema 2:
• Administrar hojas de claculos y libros.
• Gestionar tablas y datos de tablas.
• Realizar  operaciones con fórmulas y 

funciones.
• Gestionar  gráficos.


